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Allmant

Posterna som skapats i verktyget Poster och Styrtabell kan visas i rapporter av olika slag.

En rapport i Verksamhetsanalys bestar av en kombination av rader och kolumner. Det finns flera
olika typer av rader. T ex postrad, summarad, rubrikrad. En uppsittning rader grupperas till en
radmall. Valfritt antal radmallar kan skapas per kostnadsstillesgrupp.

Skapa radmallar

Radmallar designas i dialogrutan Verktyg, Rapporter, Rader. I denna dialogruta visas ett trad
med kostnadsstillesgrupperna som toppnoder. Pa nista niva visas de radmallar som ér
definierade for varje kostnadsstillegrupp. Pa nedersta nivan visas raderna. Dialogrutan Rader kan
ocksa tas fram genom att trycka pa ikonen som visas till hoger om droplistan Radmall i
menygruppen Rapportinstillningar.
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SKAPA NY RADMALL

Hégerklicka pa noden Radmallar f6r den kostnadstillesgrupp for vilken ny rapport ska skapas.
Man kan vilja att utga fran en helt tom radmall eller fran en standardradmall som innehaller alla

postet.

B

4% Kostnadsstallesgrupp aBehérigheter Standardinstallningar

El‘@ Fastighet Posttyp Mam
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Hyresmodell Balanskorton 111

Hyresmodell aggregerad Balanskonton 1

SKAPA OCH REDIGERA RADER

Hégerklicka pa den radmall £6r vilken ny rad ska skapas. Hall muspekaren 6ver kommandot Ny
rad. Da visas en undermeny med alla tillgingliga radtyper.
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LAGGA TILL POST

Om man klickar pa Post visas en dialogruta dir man kan vilja en eller flera poster som ska liggas
till i radmallen. Posterna till varje posttyp visas pd en egen flik i dialogrutan.
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Bilden nedan visar hur radmallen ser ut efter att posterna ’4105 Eluppvirmning” och 74106 Kyla
& fjarrkyla” har valts.

™ T T O T
- [m VEtapport

5

& 4105 Buppvamning

l'i'l P Droizlt

Nir man ldgger till nya poster genom att hdgerklicka pa radmallsnoden sa ligger sig posten lingst
ned i tridet och man fér flytta den till 6nskad position med drag-and —drop eller med
hégerklickskommandon eller tangentbordskommandon enligt bilden nedan:

T

W Fiytta upp Ctrl+Upp
& Flytta Ned Ctrl+Med

Man kan dven ligga in en ny rad pa 6nskad position direkt genom att hégerklicka pa en radnod
och vilja kommandot Infoga rad. Den nya raden skjuts in nedanfér den nod man klickat pa.

LAGGA TILL SUMMARAD

Vilj nagot av kommandona Summa 1, Summa 2 eller Summa 3 6r att visas en dialogruta dar
de poster som finns i radmallen kan viljas in i en summa.
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= Redigera summa *
Laga till i summan
True Tecken Typ
k] 4102 olja m.m. + |4 | Kostnader
[/] 4105 Eluppvarmning + :_\_,_'1 Kostnader
[] 4106 Kyla & fiarrkyla + | fKostnader
True

[] Visa bara poster som inte redan ingar i en summa.

| Avmarkera alla | Avbnt

Alternativet Visa bara poster som inte redan ingér i en summa kan anvindas for att
sikerstilla att alla ingen post har glémts i summaraderna.
Kappen Markera alla dndrar namn till Avmarkera alla om ndgon post dr vald.

Efterdt visas summaraden i tridet och i hégra delen av fonstret visas en férhandsgranskning av
radmallen déir man kan se vilka rader som dr summaformler och vilka rader som ingér i summan.

Aven tecken visas.

4105 Eluppvérmning Kostnader

Underhallskostnader
Underhallsrapport
VE+apport
y radmall
- o 4105 Eluppvamning
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ok 4106 Kyla &fjamkyla

Summa
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+
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i Het Summa =

Skillnaden mellan de olika summaraderna bestar 1 hur de dr formaterade i rapporterna.

Observera att en post kan ingi i flera olika summarader.

REDIGERA SUMMARAD

Om man hogerklickar pa en befintlig summarad visas ett antal nya menyval:
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&% Ny kostnadsstillesgrupp

Infoga rad »
Dalj rad/rader i radmall F7
Redigera summa... Retur
Andra till summatyp b

% Dalj ingdende poster i radmall

Wi Visa ingdende poster i radmall

W Flytta upp Cerl+Upp

& Uppdatera Fs

# Andranamn F2

® Tabort Del

Redigera summa anvinds for att ta fram dialogrutan igen ifall man vill andra urvalet av
ingdaende poster.
Andra till summatyp anvinds om man t ex vill indra en Summa 1 till Summa 2.

F-[m] My radmal

ok 4105 Buppvamning
Looffg 4102 Oliamm
Lol 4106 Kyla & figmcyla
L= e

rojekt

[ Radmallar
fostnadsstalle Infoga rad r

[ Radmaliar D&lj rad/rader | radrnall F7

B
o

Ny kostnadsstillesgrupp

Redigera summa... Retur

| Andra till summatyp (W E Summa 2 5

&% Déljingdende poster i radmall = Summa3

4% Visa ingdende poster i radmall % Summakvot

Dolj ingdende poster i radmall anvinds om man vill att alla poster som ingar i summan ska
vara dolda i radmallen.

Visa ingdende poster i radmall anvinds om man att alla poster som ingar i summan ska visas i
radmallen.

SUMMAKVOT

Summakvot innebdr att man skapar en rad dir summan av posterna som ingir divideras med
den nimnare som ér vald som Ndmnare 2. Anvindbart om man t ex vill visa rad med
Kostnad/Elev for en skola.

NAMNARKVOT
En rad av typ Ndmnarkvot visar kvoten av Ndmnare 1 och Niamnare 2. Anvinds t ex for att visa
m?/Elev for en skola.

FORMELRAD

En formelrad kan bestd av en godtycklig formel bestaende av de poster som ar invalda i
rapporten samt namnare 1 och 2. Alla riknesitt kan anvindas.
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8 Redigera formel, X

="4105 Buppvamning”+"4102 Olia mm."|

| 4102 Olia mm. | Irfoga post i formel

| _Némnare‘l w~ . Infoga namnare | formel

| Aot

Formelfonstret dr tomt nidr man skapar en ny formelrad. Bérja med att skriva in ett likhetstecken.
Vilj sedan en rad som ska inga i formeln. Tryck pa knappen Infoga post i formel for att fa in
den i formelrutan. Matematiska operatorer som +, -, / och parenteser skriver man in direkt i
formelrutan. Ndmnarel dr den nimnare som for tillfillet 4r vald 1 den Oversta nimnarraden 1
rapporten. Namnare2 dr den nimnare som visas i nedersta nimnarraden.

NAMNARRAD

Menyvalet Ndamnarrad visar en dialogruta dir man kan vilja bland de nimnare och
nimnargrupper som finns definierade i systemet.

[ m? Bruksarea

m? Bruttoarea FS
m*BTA
m* BRA
mE 0K,

m? Lokalarea =i
m*LOA
m* OKA bt

|

TA BORT RADER
Markera den eller de rader som ska tas bort. Tradet stéder flerval. Vilj Ta bort.
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FLYTTA RADER

Vilj en eller flera rader som ska flyttas uppit eller nedat i tridet.
Flytta med drag-and-drop, tangentbordet (ctrl+pil upp, ctrl+ pil ned) eller med menywval.

VISA/DOLJ) RADER

Markera en eller flera rader. Hogerklicka och vilj D6lj rad/rader i radmall. Eller anvind
snabbkommando F7. De dolda raderna visas med en annan ikon 4n de synliga. I bilden nedan ar
posterna 4105 Eluppvirmning” och 74102 Olja” dolda.

E] My radmall

= 14105 Eluppvamning

4102 Qlia mm.
ol 4106 Kyla &fiamkyla

1Es0ia S

VISA STYRTABELL

Kommandot Visa styrtabell ta fram en dialogruta dir man kan se hur villkoren i styrtabellen ser
ut f6r den aktuella posten.

INFOGA NYA POSTER

Detta kommando startar en guide f6r att infoga nya poster i flera radmallar. Funktionen beskrivs
1 en egen lathund: ”Infoga nya poster i radmallar”.

SKAPA KOPIA AV RADMALL

Kommandot Skapa en kopia av radmall kopierar aktuell radmall och ligger innehiéllet i en ny
nod i tridet med namn “Kopia av radmallsnamn’.

VISA POSTER SOM INTE INGAR | NAGON SUMMA
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Om man vill kontrollera att det inte finns frisvivande poster i radmallen kan man anvinda
kommandot Visa poster som inte ingér i ndgon summa. Om alla poster ingar visas
meddelande om detta. Annars visas namnet pa poster som inte ingar i nagon summa.

X

o Alla poster i radmallen ingr i ndgon av summarna.

SYNKRONISERA RAPPORTRADSNAMN MED POSTNAMN

Om man behover dndra namnet pa en post ricker det om man gor det i dialogrutan Poster och
Styrtabell. Man kan sedan lita dndringen sla igenom 1 de radmallar dar posten forekommer
genom att hogerklicka pa en radmallsnod och vilja kommandot Synkronisera
rapportradsnamn med postnamn. Man maste kora kommandot for varje radmall.
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Infoga nya poster...

My rad
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Uppdatera
Andra namn

Ta bort

F5
F2
Del

Kostnadsstalle

ANDRA NAMN

Hégerklicka pa den radmall som ska namnandras och vilj Andra namn. Eller marker radmallen

och tryck F2. Skriv in det nya namnet.

TA BORT

Hégerklicka pa radmallen som ska tas bort och vilj Ta bort. Eller markera och tryck pa knappen

Delete.




